
ANLEITUNG FÜR EINE 

ZOOM-VERANSTALTUNG

WIE NEHME ICH AN EINER ZOOM-VERANSTALUNG TEIL?
Die Teilnahme funktioniert über einen Link, diesen erhalten Sie vorab von arteFakt per Mail 
oder fi nden ihn auf der dazugehörigen Website.

WELCHE TECHNIK BENÖTIGE ICH?

Sie können einen PC, Laptop, Tablet oder Smartphone verwenden. 

Auf einem PC oder Laptop den Link in der Einladung anklicken. Es wird - falls nötig - ein 
Download gestartet für das Programm „Zoom-Client für Meetings“. Dieses Programm muss 
installiert werden. Danach startet das Programm und verbindet sich automatisch mit genann-
ten „Meeting-Raum“. Falls dies nicht passiert, kann die Meeting-ID und das Passwort auch 
manuell in das Anmeldefenster des Zoom-Programmes eingegeben werden.

Auf einem Smartphone oder Tablet mit Android oder iOS ist es wichtig, dass vorab die App
„Zoom Cloud Meetings“ herunter geladen wird. Diese fi ndet sich im Google-Play-Store oder 
Apple-Store. Da Sie an unserem Meeting im reinen Betrachter-Modus teilnehmen, können 
Sie der Verwendung der Kamera und des Mikrofons widersprechen. Auch hier den Link in 
der Einladung anklicken. In der Regel startet damit automatisch die App und führt Sie in den 
Meeting-Raum. Falls dies nicht passiert, übertragen Sie bitte die Meeting-ID und das Pass-
wort manuell in die Anmeldemaske.

Für die Zoom-App werden keine persönliche Daten benötigt. Die Verwendung ist kostenfrei. 
Nach dem Meeting kann die App bzw. das Programm auch wieder vom Gerät entfernt werden.

VOR DEM START DER ZOOM-VERANSTALTUNG
Es ist ratsam, sich 10-15 Minuten vor Beginn der Zoom-Veranstaltung einzuwählen um das 
System zu testen. Einfach auf den Link klicken, um das Programm zu starten und sich in das 
Meeting einzuwählen. Oder aber das Programm muss geladen werden und dann kann man 
sich einwählen. Melden Sie sich mit einem Namen an, mit dem Sie angesprochen werden 
möchten. Ihr gewählter Name wird bei einer Chat-Nachricht an das arteFakt-Team übermit-
telt.

ÖFFNEN DER ZOOM-VERANSTALTUNG
Klicken Sie auf den Link den Sie per Mail erhalten haben, folgt eine Meldung mit der Frage: 
Darf diese Seite Zoom.app öffnen. Bitte klicken sie auf „Erlauben“ bzw. „Link öffnen“.

WICHTIGE FUNKTIONEN DER ZOOM-OBERFLÄCHE
Über das Chat-Symbol  ist es möglich, während des Meetings mit uns in Kontakt zu tre- 
ten und Fragen zu stellen, diese werden dann direkt von unserm arteFakt-Team beantwortet. 
Bei manchen Veranstaltung ist es die einzige Möglichkeit mit uns in Kontakt zu treten.


